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Quebec Outlook — Redirection d’un courriel

CREER UNE REGLE POUR TRANSFERER OU REDIRIGER LES MESSAGES

QUE VOUS RECEVEZ A UNE AUTRE ADRESSE DE MESSAGERIE
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A partir de la page d’accueil d’Outlook 365, cliquez sur I'icone des Paramétres > Afficher tous les
parameétres d’Outlook.
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Parametres Regles

Disposition

‘ p Rech. (paramétres) ‘ Composer et répondre

Vous pouvez créer des régles qui indig
déclenchent la régle et les actions effec

Piéces jointes

3 Géneral en commengant par la premiére.
Régles
=  Courrier - ]
Ajouter une nouvelle régle
. Ranger
Paramétres Disposition Régles L'objet ou le corps contient
Composer et répondre Mots cles
Pices jointes v ‘ Transfert 4 ma boite hotmail Le corps du message cantient

Général

L'adresse de I'expéditeur contient

Régles
Courrier

&

= o Ajout d'une condition
B calendrier

£

Ranger L'adresse du destinataire contient

o VAT Sélectionnez une condition w an-té
Courrier indésirable ‘ L'en-téte du message contient

1 — Donnez un nom a votre
regle (p. ex : Transfert a
ma boite Hotmail)

Personnes
Afficher les Personnaliser les actions Marqué avec
2 . . .
paramétres rapides > Ajout d'une action :
Synchroniser le courriel mportance

‘ Sélectionnez une action N - .
Niveau de confidentialité

Gestion des messages

2 — Ajout d’'une condition
(p. ex : Appliquer a tous
les messages)

3 — Ajout d’'une action

Transfert
Réponses automatiques
Stratégies de rétention
S/MIME

Groupes

Ne plus traiter de régles ®

Ajouter une exception -
: ? Classification

Le message contient
Indicateur

Type

Contient une piéce jointe
Taille du message

Au minimum

Au maximum

Recu

Avant le

Aprés le

Tous les messages

_ s I

Choix 1 : Transférer a

Un message transféré apparait
sous la forme d'un message
recu, puis transféré vers un autre
destinataire. Lorsque le
destinataire répond, la réponse
est envoyée a l'adresse depuis
laguelle le message a été
transmis.

Choix 2 : Rediriger vers
Un message redirigé conserve
I'expéditeur d’origine. Lorsqu’un
destinataire vers qui un message
a été redirigé répond, la réponse
est envoyée a [I'expéditeur
d’origine.

e Ajout d'une action

Organiser

| Rediriger vers

Déplacer vers

Ajouter une autre action

Ajouter une exception

Ne plus traiter de régles

Copier vers

Supprimer

Epingler en haut

Marquer le message
Marquer comme lu

Marquer comme indésirable
Marquer avec une importance
Catégoriser

Acheminer

Transférer &

Transférer en tant que piéce jointe
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Inscrivez I'adresse courriel
de redirection 3 Ajout d'une action
Rediriger vers ™ ‘votreadresse@gmail.com ‘
Sélectionnez une valeur.

Enreqistrer

Parameétres Disposition Regles
Votre régle est maintenant
créée et active —

£ p o - réception, 1 €1 le message

A Synchroniser le :f.‘\..n |.&|

Aide sur Microsoft



https://support.microsoft.com/fr-fr/office/organisez-la-messagerie-%C3%A0-l-aide-de-r%C3%A8gles-de-bo%C3%AEte-de-r%C3%A9ception-dans-outlook-sur-le-web-8400435c-f14e-4272-9004-1548bb1848f2

